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2. Introduzione

Il presente documento si propone quale strumento di supporto per I'applicativo “Gestione Azienda“”

disponibile in area autenticata attraverso il quale & possibile effettuare, in autonomia, le seguenti

operazioni:

>

YV V.V V V VYV V V V V V

Visualizzazione e variazione dell'anagrafica;

Visualizzazione del report iscrizione e calcolo del contributo;
Richiesta Trasferimento Unita Locale;

Richiesta Chiusura Unita Locale;

Richiesta Cancellazione Azienda;

Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Danneggiamento;
Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Smarrimento;
Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Furto;

Richiesta duplicazione Dispositivo USB;

Richiesta Dispositivo USB aggiuntivo;

Richiesta sostituzione Black Box causa Furto;

Geolocalizzazione sede e unita locale.

3. Accesso Gestione Azienda

L’accesso all’applicativo “Gestione Azienda” si effettua secondo le normali procedure di autenticazione al

SISTRI di seguito riportate.

1.

Inserire il Dispositivo USB in un computer collegato a internet e attendere I'apertura della seguente
maschera;

P -
- AutoPlay — L 'l"

Disco rimovibile (F)
—
[7] Esequi sempre questa operazione per immagini:
Opziont immagini

Impcnrta |mmag|n| £ video

‘39“ o Windows

Opzioni generali

_,,%} & Usa questa un|1ia per il backup

';". Aumenta la velouta del 5|stema
b stilizzando Windows ReadyBoost
Visualizzare ulteriori opzioni di AutoPlay nel Pannello di
contrallo
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2. Avviare l'applicazione “sistri_windows” tramite doppio click;

3.

o — S | <
Vil ime] = . v|d’u_,||l_-- rimavibile (T -
Organiza « Condividi con = Masteriza Muova cartella i~ [l '29.'
¢ Preferiti Mome : Ultima modifica Tipo Dimensione
B Desktop ARCHIVIC 14/01/2001 14:42 Cartella di file
4 Download BB 14/01/2011 14:12 Cartella difile
il Risorse recent | recovery 16/03/2011 09:37 Cartella di file
sistri 14/01/2011 14:12 Cartella di file
i Raccolte sistri_osx.app 6,/03/2011 09:37 Cartella di file
l] Documenti sistri linux 011 0%:36 File 663 KB
&=l Immagini /04,2011 12:32 Applicazione &7 KB

.3!? Musica

B Video

m

"M Computer
&. Disco locale (¢
s HP_TOOLS (D
= Disco rimovib
ARCHIVIO
. BB

recovery

sistri
sistri_osx.ap
(—
7 elementi

,"\ sistri_windows

Premere il tasto “Accedi al sistema” per accedere alla pagina principale;

M2

Sistema di controllo della
Tracciabilita dei Rifiuti 1

SISTRI

Accedi al sistema

Esd

Accedi con versione precedents

Utilits
‘ Cambio/Shlocco PIM ,
‘ Aggiornamenti |
[ Configurazione l
Memorizzazione PIN
|| abilita memorizzazions PIN

Guida GESTIONE AZIENDA

Pagina 5 di 33



MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo
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SISTRI

4.

Selezionare l'icona con il lucchetto per I'inserimento diretto del PIN;

5.

Digitare il PIN e premere il tasto “"OK”;

PIN:  sesssess

oc ][ amie |

6. Digitare User Name e Password negli appositi campi e premere il tasto “Login”;

|

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

soa raccianns o w3 | 3 1 FR

Maschera di autenticazione

User Name: |

Password:

(G e

o
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SISTRI

7.

Selezionare infine il collegamento “Gestione Azienda”.

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema di controllo
della Tracciabilita dei Rifiuti

"
"

SISTRI

u

* Menu Principale
Home

Interoperabilita

Gestione Azienda

Movimentazione
Simulatore
Dichiarazione MUD 2011
Webmail PEC

* [FURIO ZOCCARO]

Logout

“ uE

e e
e T
e e

Informazioni sul Dispositivo USB

Si comunica che j cerificati digitali dei Dispositivi USB in dotazione agli Utenti dovranno essere progressivamente rinnovati in
funzione della data di rilascio. Un apposito contatore indica il numero di giorni residui di validita del certificato digitale del
Dispositivo USB, owero del cerificato digitale corrispondente all'utente autenticato in caso di Dispositive USB multiutente. Si

precisa che |a procedura di innovo pud essere effettuata a partire dal 60° giorno residuo di validita; dal 7° giomo residuo verra
attivata automaticamente dal Sistema.

Il cerificato digitale del Dispositivo USB in uso scade tra 479 giorni.

Seriale del Dispositivo: 058F_6387_100710PAD064331 Versione Browser SISTRI: 2.1.1

Informazioni generali sul sistema SISTRI

Il sistema di controllo della tracciabilita dei rifiuti (SISTRI), definito dal Decreto Ministeriale, prevede le misure idonee peril
monitoraggio del ciclo di gestione dei rifiuti, attraverso la gestione informatica della documentazione e stabilizce le linee guida
per la partecipazione delle categorie interessate nel ciclo stesso. Il SISTRI permette una semplificazione degli adempimenti
amministrativifourocratici a carico degli operatori & garantisce una maggiore celerita e sicurezza nellespletamento degli
adempimenti stessi, con benefici per gli operatori, i cittadini e la Pubblica Amministrazione.
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SISTRI

4. Visualizzazione anagrafica azienda

La schermata principale dell’applicativo riporta i dati dell'azienda a cui appartiene il dispositivo USB in uso.

Sistema di controllo ) s I STRI MINISTERO DELL'AMBIENTE
della Tracciabilita dei Rifiuti & E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
[estione azienda
| TEL_RM_1048612 #:# BACK OFFICE ## LEONARDO.RAVELLOS273 Logout
iéi . Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione [E]
REFPORT AZIENDA ENTRA IN AREA MODIFICHE
Dati Azienda

Codice Fascicolo: TEL_RM_1048612
Id Sistri: 519681G
Ragione Sociale: ### BACK OFFICE ##
Codice Fiscale: FFCBCKOOAQTHS01Y
Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale: RVLLRDOOAOTHS01Z
Persona da contattare: TULLIO RAVELLO Codice Fiscale: RVLTLLOOAQTHEOIL

Telefono: 067267102345

Fax: 027388

Email:

Sede Legale

LEGALE
Id Sistri; 10969686

PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI 141 - 00195 APRILIA - LT LAZIO

CATEGORIE Jl DELEGATI Jll DISPOSITIVI USB I

Unita Locale
SEDE GESTIONE

Id Sistri: 10969806 Ula:s

WA GREGORIO VIl 56 - 00165 ROMA-RM LAZIO

CATEGORIE J DEL EGAT]| Jl DISPOSITIVIUSB I

ALTRE UNITA' LOCALI

Le informazioni sono suddivise in sezioni distinte:

> Dati Azienda;
Sede Legale;

Unita Locale;

YV V VYV

Veicoli (nel caso di aziende iscritte nella categoria di trasporto).

Guida GESTIONE AZIENDA
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4.1 Visualizzazione Dati Azienda

La sezione "Dati azienda" riporta le informazioni relative a:

¢ Codice fascicolo SISTRI assegnato all'azienda;

¢ |dentificativo SISTRI (Codice ERP) dell’azienda;

e Ragione Sociale;

¢ Codice Fiscale;

¢ Nome, cognome e codice fiscale del Rappresentante Legale;

¢ Nome, cognome e codice fiscale della persona (indicata dall'azienda) da contattare e relativi dati di
contatto (telefono, fax, indirizzo email).

[
Dati Azienda

Codice Fascicolo: TEL_RM_1048612

Id Sistri: 519681G

Ragione Sociale: #i#7# BACK OFFICE ###

Codice Fiscale: FFCBCKO0ADTHS01

Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale: RVLLRDOOADTH5012

Persona da contattare:  TULLIO RAVELLO Codice Fiscale: RVLTLLOOADIHS01L
Telefono: 06726710345
Fax: 027888
Email:

4.2 \Visualizzazione Dati Sede Legale

La sezione "Sede Legale" riporta le informazioni relative a:
¢ Nome della sede legale;
e Indirizzo;
¢ Identificativo SISTRI (Codice ERP) della sede legale.

Sede Legale
LEGALE PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI 141 - 00195 APRILIA - LT LAZIO
Id Sistri; 1096968G CATEGORIE DELEGAT| [l DISPOSITIVI USB

Inoltre, facendo clic sui tasti presenti nella sezione, & possibile abilitare la visualizzazione delle informazioni
relative a:

e Categorie di iscrizione SISTRI collegate alla Sede Legale, con il dettaglio dell'identificativo SISTRI
della categoria (Codice ERP), la tipologia di rifiuti della categoria e le soglie prescelte.

¢ Delegati della Sede Legale: nome, cognome, codice fiscale (le informazioni di contatto non sono
presenti in questa sezione perché possono variare ad ogni associazione del delegato con i
dispositivi USB).

¢ Dispositivi USB collegati alla Sede Legale, con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI
presenti sul dispositivo stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il
nome, cognome e codice fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax,
email - per il ruolo ricoperto e associato al dispositivo stesso).
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4.3 \Visualizzazione Dati Unita Locale

La sezione "Unita Locale" riporta le informazioni relative a:

Nome dell'unita locale;

Indirizzo;

Identificativo SISTRI (Codice ERP) dell'unita locale;
Valore ULA (addetti per unita locale).

Inoltre, facendo clic sui tasti presenti nella sezione, & possibile abilitare la visualizzazione delle informazioni

relative a:

Categorie di iscrizione SISTRI collegate all'unita locale, con il dettaglio dell'identificativo SISTRI
(Codice ERP) della categoria, la tipologia di rifiuti della categoria (ove presente), le soglie prescelte
(ove presente).

Delegati dell'unita locale: nome, cognome, codice fiscale (le informazioni di contatto non sono
presenti in questa sezione perché possono variare ad ogni associazione del delegato con i
dispositivi USB).

Dispositivi USB collegati all'unita locale, con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI
presenti sul dispositivo stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il
nome, cognome e codice fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax,
email - per il ruolo ricoperto e associato al dispositivo stesso).

Altre Unita Locali con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI presenti sul dispositivo

stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il nome, cognome e codice
fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax, email - per il ruolo ricoperto
e associato al dispositivo stesso).

Unita Locale
SEDE GESTIONE WA GREGORICHNENEG 1 L A710
Id Sistri: I Ula:s

ALTRE UNITA LOCALI

4.4 \Visualizzazione Dati Veicoli

La sezione "Veicoli", presente se l'azienda & iscritta in una categoria di trasporto SISTRI, riporta la lista di

veicoli iscritti al SISTRI, con le informazioni relative a:

Targa;

Tipologia del veicolo;

Categoria di trasporto associata;
Stato installazione Black Box;

Numero seriale del dispositivo USB veicolo associato alla Black Box.
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SISTRI

| Veicali (13)

CATEGORIA

TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE
CAMPANLA

TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE
CAMPANLA

TRASPORTATORI RIFIUT] URBANI REGIONE
CAMPANLA

TRASPORTATORI RIFIUT] URBANI REGIONE
CAMPANLA

TRASPORTATORI RIFIUT] URBANI REGIONE

TARGA TIPOQ

e | AUTOCARRO

el ] AUTOCARRO

o ] AUTOCARRO

o1 AUTOCARRS

©f |  AUTCVEICOLOD FER TRASPORT| SPECIFICI

STATO

ATTIVOD

ATTIVOD

ATTIVOD

ATTIVG

ATTIVE

DISPOSITIVO USB

020C_ I <255

Sl

o20C_ TN 550 26

020C_ N 55 S

020C_1 I, - C 5

O20C 1 1

NOTA: Per ricercare una targa di un veicolo, & possibile utilizzare la funzione di ricerca veloce digitando sulla tastiera

del proprio PC i seguenti tasti contemporaneamente:

CTRL  +J} F

e digitare quanto si intende ricercare nell’apposito campo visualizzato. In automatico saranno evidenziati tutti

risultati corrispondenti a quanto digitato nel campo di ricerca.

4.5 \Visualizzazione e Stampa Report iscrizione

Per visualizzare e stampare il report di iscrizione al SISTRI & necessario cliccare sul tasto “REPORT AZIENDA”
presente nella homepage dell’applicativo

b ) ] Richieste Pagamenti

Stato pratiche Geolocalizzazione

-
4 Downloads

1.0 kB di 17 .3 kB - Download Completo

@ REPORT_AZIEMDA_TEL_RM_1048612-5.pdt

@

REPORT AZIEMDA M ENTRA N AREA MODIFICHE

@ REPORT_AZIENDA _TEL_RM_1048612-5.pdf - Adobe Reader T —

o

e —
File Modifica Vista Finestra 7 ®
[ 12 | ‘ el = Strumenti Firma Commento

SR RE AN

L)

D ——

INDIRIZZO:

TR

NUMERO CIVICO:

## BACK OFFICE &=
FFCBCKOOADTHSO)

1.2 - SEDE LEGALE

PIAZZA GIUSEPPE MAZZIMI
141

s s

Feeport gevemin | gioma 151060 oile ore 1244

vE.0.0

m

REPORT AZIENDA TEL_RM_1048612

Il presente documento rappresenta lo stato attuale della Sua posizione in anagrafica SISTRI ed & il risultato
delle dichiarazioni sostitutive da Lei rese, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 25.12.2000 n. 445 (Testo Unico
sulla documentazione amminisirativa), come modificati dal D.P.R. 14 novembre 2002, n. 313, sia in fase di
igcrizione che a seguite di modiche eventualmente intervenute. Le informazioni contenute all’internc non
contemplano le eventuali modifiche che, alla data di generazions del presente report, non hanno ancora
completato il relativo iter di validazione da parte degli enti competenti come previsto dalla normativa vigente.

SEZIONE 1 - DATI GENERALI
1.1 - DATI IDENTIFICATIVI
RAGIONE SOCIALE:

CODICE FISCALE:

CAP:

00195

Guida GESTIONE AZIENDA
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5. Modifica Anagrafica Azienda

\

Per apportare modifiche ai dati anagrafici dell’azienda e necessario cliccare sul tasto "ENTRA IN AREA
MODIFICHE". L'utente collegato, attraverso il dispositivo USB utilizzato in fase di autenticazione, viene
abilitato alla modifica dei soli dati di competenza.

NOTA: Non e possibile modificare i dati di unita locali non associate al dispositivo in uso.

dea Tracciabits o it § 3 | & 1 R E DELLA TUTEL DEL TERRITORIO E DEL MARE
Gestione azienda
TEL_RM_1048612 ### BACK OFFICE st LEONARDO.RAVELLOS273 Logout
. ﬁ- ] Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione [E]

REPORT AZIENG* ™ ENTRA IN AREA MODIFICHE

Ciati diands

Come nel caso della visualizzazione, anche in area modifiche le informazioni dell'azienda sono raggruppate
in sezioni distinte pertanto e possibile modificare le informazioni desiderate cliccando sul tasto “MODIFICA”
di riferimento alla sezione.

Sistema di controllo ) T MINISTERO DELL'AMBIENTE
della Tracciabilitd dei Rifiuti 5 I 5 Rl ‘f& E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
bestione azienda
TEL_RM_1048612 #2 BACK OFFICE ### LEONARDO.RAVELLO9272 Logout
'ig ] Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione E]
ESC! DA AREA MODIFICHE
Dati Azienda
Codice Fascicolo; TEL_RM_1048612 MODIFICA
id Sistri: 519681G
Ragione Sociale: #it# BACK OFFICE ###
Codice Fiscale: FFCBCKO0ADTHE01]
Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale: RVLLRDODADIHS01Z
Persona da contattare:  TULLIO RAVELLO Codice Fiscale: RVLTLLOOADYH501L
Telefono: 06726710345
Fax: 027388
Email:
Sede Legale
LEGALE PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI 141 - 00195 APRILIA - LT LAZIO
Id Sistri: 1096968G MODIFICA
Unita Locali
UMNITA" LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO VIl 56 - 00165 ROMA - RM LAZIO MODIFICA T
AGGIUNG| UNITA' LOCALE
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Si precisa che la modifica delle sezioni € condizionata alla modifica della rispettiva sezione di rango
superiore ad essa correlata.

Ad esempio, per aggiungere un nuovo Delegato ad un dispositivo USB, & necessario prima aggiungere
nome, cognome e codice fiscale del nuovo delegato nella sezione Delegati e quindi, solo successivamente, &
possibile associarlo al dispositivo USB indicando, in aggiunta, le informazioni di contatto.

Analogamente, per modificare le categorie di iscrizione, prima di poter aggiungere una nuova categoria ad
un dispositivo USB, & necessario inserire la categoria desiderata nella sezione Categorie per poi poterla
associare al dispositivo USB.

4.1 Modifica Dati Azienda

Per modificare i dati della sezione Dati Azienda & necessario premere il tasto “MODIFICA” di riferimento
della sezione stessa.

Dati Azienda
Codice Fascicolo: TEL_RM_1048612 MOE}IFK:&

Id Sistriz 519681G
Ragione Sociale: ### BACK OFFICE ###
Codice Fiscale: FFCECKO0ADTHE01.
Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale: RVLLRDODADIHE01Z
Persona da contattare: TULLIO RAVELLO Codice Fiscale: RVLTLLOOADTHS01L
Telefono: 06726710345
Fax 027888
Email:

In questa sezione & possibile modificare:
e Ragione Sociale;
* Rappresentante legale (nome, cognome, codice fiscale);
e Persona da contattare (nome, cognome, codice fiscale e canali di contatto telefono, fax, email).

Codice Fascicolo: TEL_RM_1048612

Id Sistri- 519681G

Ragione Sociale(™): ##H BACK OFFICE #H##
Codice Fiscale: FFCBCKO0AQTHE01]
Happr. Legale

nome(?): LEONARDO
cognome(*h RAVELLO

Codice Fiscale(™). RYVLLRDOOADTHS01Z

Persona da contattare

nome(?): TULLIO
cognomet™: RAVELLO
Codice Fiscale(*}): RVLTLLOOADIHZO01L

Indicare almeno una delle sequenti modalita di contatto

Telefono: 06726710345
Fax: 027888
Email:

INDIETRO

Al termine € necessario fare clic sul tasto "SALVA" per memorizzare le modifiche inserite, oppure fare clic
sul tasto "INDIETRO” per annullare le modifiche apportate.
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4.2

Modifica Dati Sede Legale

Per modificare i dati della sezione Dati Azienda e necessario premere il tasto “MODIFICA” di riferimento alla

sezione

stessa.

ATTENZIONE: | dati anagrafici della sede legale non sono modificabili in presenza di una categoria di

trasporto ad essa associata.

LEGALE

Sede Legale

Id Sistri: 1096968G

PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI 141 - 00195 APRILIA - LT LAZIO

In questa sezione & possibile modificare:

Indirizzo sede legale;
Numero Civico;

e CAP;

* Regione;

e Provincia;

e Comune.
MNome Sede(™): LEGALE
Id Sistri: 1096963G
Indirizzo("): PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI
Civico(™): 141
Cap("): 00195
Regione(™): | LAZIO o |
Provincia(™). | LATINA ,I
Comune(™): | APRILIA ,I
Autocertificata: MO

\

Al termine delle modifiche apportate ad ogni sezione & necessario fare clic sul tasto "SALVA" per
memorizzare le modifiche inserite, oppure sul tasto "INDIETRO" per annullare le modifiche apportate.

Nella sezione di modifica della sede legale & inoltre possibile gestire tutte le informazioni ad essa collegate

e raggruppate nelle seguenti sotto sezioni:

Categorie: lista delle categorie modificabile facendo clic sui tasti "MODIFICA", "ELIMINA" oppure
"AGGIUNGI CATEGORIA".

(Attenzione: nel caso in cui si aggiunga una nuova categoria, € necessario sempre associarla ad un
dispositivo USB esistente, oppure a un nuovo dispositivo; nel caso di modifica/eliminazione di una
categoria, verranno modificate tutte le associazioni esistenti della categoria con i dispositivi USB).

Delegati: lista dei delegati in cui & possibile aggiungere un nuovo delegato, oppure eliminarne uno
esistente, facendo clic sui tasti "AGGIUNGI DELEGATO" oppure "ELIMINA".

(Attenzione: nel caso si aggiunga un nuovo delegato, € necessario sempre associarlo ad un
dispositivo USB esistente oppure a un nuovo dispositivo).
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e Dispositivi USB: lista dei dispositivi USB. In questo caso e possibile associare, su ciascuno dei
dispositivi, una o piu categorie cosi come uno o pil delegati fino a un massimo di tre. Gli unici dati
inseribili sono infatti quelli relativi alle informazioni di contatto dei delegati.

CATEGORIA DESCRIZIONE
TRASPORTATORI RIFILITI URBAMI REGIONE CAMPAMIA FF MODIFICA
TRASPORTATORI CONTO PROPRIO (ISCRITTI ALL'ALBO Al SENSI
DELL'ART. 212, COMMA 8, D.LGS. 152/2006) CONTOR MOOIEIGA
Seleziona una categoria | TRASPORTATORI (art 212, comma 5, DLgs 15212008) 7 | AGGIUNG| CATEGORIA
Celegati
NOMINATIVO CODICE FISCALE
LEONARDO RAVELLO RVLLRDOOAOTHS01Z ELIMINA =
AGGIUNGI DELEGATO
Dispositivi USB
TOKEN DESCRIZIONE
090C_1001_0000000023597 CATEGORIE :
TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA - FF
DELEGATI
RO A Lot [ ucorica M RMUOV
(LEONARDO.RAVELLO8103) MOEHHES RASERS
ASSOCIA DELEGATO

Per aggiungere una categoria appena inserita su un dispositivo USB, premere sul tasto "ASSOCIA
CATEGORIA".

Per eliminare dal dispositivo USB una categoria € necessario eliminarla nella sezione delle categorie; tale
operazione ha effetto su tutti i dispositivi che hanno la categoria associata.

Dispositivi USB

DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090C_1001_0000000000704 CATEGORIE
ATTIVITA' DIRECUPERQO (R10) - GETS
IMPIANTI DI RECUPERC DI MATERIA (R2 R3 R4 RE R7 R8,R9) - GESTIONE MIA

ASESOCIA CATECORIA

DELEGATI

LEONARDO RAVELLO
(LEONARDO.RAVELLD9273) MOV, HMGM

ASB0OCIA DELEGATO

Per aggiungere un delegato su un dispositivo USB, premere sul tasto "ASSOCIA DELEGATQO" e selezionarlo

fra quelli disponibili.
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Per eliminare dal dispositivo USB un delegato occorre cliccare sul tasto "RIMUOQOVI" ad esso corrispondente.
Per modificare le informazioni di contatto di un delegato & necessario cliccare sul tasto "MODIFICA" .

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associati ad almeno un dispositivo USB esistente; in caso contrario occorre fare clic sul tasto
"AGGIUNGI DISPOSITIVO".

Si ricorda inoltre che in presenza di un’unica categoria associata ad un dispositivo USB, I’eliminazione della
categoria non & consentita poiché ad un dispositivo deve essere associata almeno una categoria).

4.3 Modifica Dati Unita Locale
Per modificare i dati della sezione Dati Unita Locale € necessario premere il tasto “MODIFICA” di
riferimento della sezione stessa.

Unita Local
UNITA LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO VIl 56 - 00165 ROMA - RM LAZIO

AGGIUNGI UNITA' LOCALE

In questa sezione & possibile modificare:
e Nome sede;
¢ Numero di dipendenti.

Nella sezione di modifica dell’'unita locale e inoltre possibile gestire tutte le informazioni ad essa collegate e
raggruppate nelle seguenti sotto sezioni:

e Categorie: lista delle categorie di trasporto, modificabile tramite i tasti "MODIFICA", "ELIMINA", e
"AGGIUNGI CATEGORIA".
(Attenzione: inserendo una nuova categoria & necessario sempre associarla ad un dispositivo USB
esistente 0 a un nuovo dispositivo aggiuntivo; nel caso di modifica/eliminazione di una categoria,
verranno modificate tutte le associazioni esistenti della categoria con i dispositivi USB).

e Delegati: lista dei delegati in cui & possibile aggiungere un nuovo delegato, oppure eliminarne uno
esistente, facendo clic sui tasti "AGGIUNGI DELEGATO" oppure "ELIMINA".
(Attenzione: nel caso di aggiunta di un nuovo delegato, & necessario sempre associarlo ad un
dispositivo USB esistente o a un nuovo dispositivo da aggiungere).

e Dispositivi USB: lista dei dispositivi USB. In questo caso € possibile associare, su ciascuno dei
dispositivi, una o piu categorie cosi come uno o piu delegati fino a un massimo di tre. Gli unici dati
inseribili sono infatti quelli relativi alle informazioni di contatto dei delegati.
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CATEGORIA DESCRIZIONE
ATTIVITA' DI RECUPERO (R10) GETS MODIFICA ELIMINA
IMPIANTI DI RECUPERO DI MATERIA (R2,R3 R4,RE,R7 RE RY) GESTIONE MIA MODIFICA ELIMINA
Seleziona una categoria l ASSOCIAZIONI IMPRENDITORIALI O LORO SOCIETA' DI SERVIZI = J AGGIUNGI CATEGORIA
NOMINATIVO CODICE FISCALE
LEOMARDO RAVELLO RVLLRDODADHEMZ ELIMINA b
AGGIUNGI DELEGATD
Dispositivi USB
DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090C_1001_0000000000704 CATEGORIE 2
ATTIVITA' DI RECUPERC (R10) - GETS
IMFIAMTI DI RECUFERCQ DI MATERIA (R2 R3 R4 R6 R7 RE& R9) - GESTIONE MIA
DELEGATI
LEOMARDO RAVELLD
(LEONARDO RAVELLOS273) SO i
ASSOCIA DELEGATO

Per attribuire una categoria appena inserita a un dispositivo USB occorre premere il tasto "ASSOCIA
CATEGORIA".

Per eliminare dal dispositivo USB una categoria & necessario invece eliminarla dalla sezione categorie; tale
operazione ha effetto su tutti i dispositivi che hanno la categoria associata.

Dispositivi USB
DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090C_1001_0000000000704 CATEGORIE 2

ATTIVITA' DIRECUPERQO (R10) - GETS
IMPIANTI DI RECUPERC DI MATERIA (R2 R3 R4 RE R7 R8,R9) - GESTIONE MIA

ASSOCIA CATEGORIA
DELEGATI
LEONARDO RAVELLO
(LEONARDO.RAVELLD9273) MOV, HMGM

d ASB0OCIA DELEGATO

Per associare un delegato a un dispositivo USB occorre premere il tasto "ASSOCIA DELEGATQ" e
selezionarlo fra quelli disponibili.
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Per eliminare dal dispositivo USB un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "RIMUOVI"; per
modificare le informazioni di contatto di un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "MODIFICA" e
inserire i nuovi valori.

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associate/i ad almeno un dispositivo USB esistente, altrimenti & necessario fare clic su "AGGIUNGI
DISPOSITIVQ" per richiederne uno nuovo al SISTRI con le nuove categorie/delegati).

Ad ogni modifica apportata vengono visualizzati un messaggio di avviso in rosso e un pulsante per
procedere con la visualizzazione del riepilogo e quindi con la conferma definitiva delle modifiche
introdotte.

Al termine dell'operazione & necessario cliccare sul tasto “Riepilogo”, verificare la correttezza delle
informazioni riportate e infine cliccare sul tasto “Firma”per digitare il PIN e rendere effettive le modifiche
apportate. Successivamente alla firma e possibile effettuare il download del report in formato PDF e quindi
il dettaglio dei costi eventualmente generati a seguito delle modifiche stesse

5. Area Richieste
L'area "Richieste" & accessibile facendo clic sulla scheda "Richieste" presente nell'intestazione della
homepage dell’applicativo.

soa Traceaa ot it & =3 | <=3 1 FR o MR D B
Gestione azienda
TEL_RM_1048612 ##4 BACK OFFICE ### LEONARDC RAVELLOS273 Logout
ichieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione Ij_]

In questa area e possibile inviare al SISTRI diverse tipologie di richiesta selezionando la rispettiva voce dagli
appositi menu a tendina.

5.1 Pratiche Azienda
Attraverso I'apposito menu a tendina & possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:

¢ Richiesta Trasferimento Unita Locale, per specificare un nuovo indirizzo dell'Unita Locale;
* Richiesta Chiusura Unita Locale, per dichiarare la chiusura dell'Unita Locale;

e Richiesta Cessazione Azienda, per cancellare la propria Azienda dal SISTRI e chiudere il relativo
fascicolo d’iscrizione.

Richieste

Pratiche Azienda

Seleziona la tipologia di pratica che si vuole creare:

RICHIESTA CESSAZIONE AZIENDA

RICHIESTA CHIUSURA UNMA' LOCALE

RICHESTA TRASFERIMENTO UNTA" LOCALE
L
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5.1.1 Richiesta Trasferimento Unita Locale

Per richiedere il trasferimento di un’unita locale € necessario selezionare, dall’apposito menu a tendina, la
voce “Richiesta trasferimento unita locale”, indicare I'unita locale da trasferire, compilare i campi relativi a
nome sede e indirizzo e allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della
richiesta e possibile procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.

NOTA: Per annullare tale richiesta & necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.2 Richiesta Chiusura Unita Locale

Per richiedere la chiusura di un’unita locale & necessario selezionare, dall’apposito menu a tendina, la voce
“Richiesta Chiusura Unita locale”, indicare l'unita locale da chiudere, cliccare sul tasto “Crea Pratica” e
allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della richiesta & possibile
procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.

NOTA: Per annullare tale richiesta é necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.3 Richiesta Cessazione Azienda

Per richiedere la cancellazione della propria azienda dal SISTRI occorre selezionare, dall’apposito menu a
tendina, la voce “Richiesta Cessazione Azienda”, fare clic su “Crea Pratica”, allegare la documentazione
richiesta e procedere con il salvataggio e la firma per poter stampare il relativo report.

NOTA: Per annullare tale richiesta & necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.2 Pratiche Dispositivi USB
Attraverso I'apposito menu a tendina & possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:

e Richiesta Duplicazione Dispositivo USB: selezionando un dispositivo USB esistente e possibile

richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Furto: selezionando il dispositivo USB oggetto di furto,

allegando documento d'identita e denuncia di furto, € possibile richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Danneggiamento: selezionando il dispositivo USB

danneggiato & possibile richiederne una copia;

¢ Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Smarrimento: selezionando il dispositivo USB smarrito,

allegando un documento d'identita e la denuncia di smarrimento, & possibile richiederne una copia;

\

e Richiesta Dispositivo USB Aggiuntivo: selezionando un dispositivo USB esistente e possibile

richiederne la copia (medesime categorie SISTRI) per attribuire delegati aggiuntivi.

Pratiche Dispositivi USB

Seleziona la tipologia di pratica che si vuole creare:

RICHIESTA DUPLICAZIONE DISPOSITIVI USB
RICHIESTA SOSTMUZIONE DISPOSTNI USE CAUSA FURTO
RICHIESTA SOSTMUZIONE DISPOSMIVI USE PER DANNEGGIAMENTO
RICHEESTA SOSTMUZIONE DISPOSTIVI USE CAUSA SMARRIMENTOD
RICHIESTA DISPOSTIVI USB AGGIUNTIVI

RICHIESTA SOSTMUZIONE DISPOSTII USE PER DANNEGGIAMENTO (VEICOLI)
RICHIESTA SOSTMUZIONE DISPOSMTIVI USE CAUSA SMARRIMENTO (WVEICOLI)
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Dopo aver selezionato la tipologia di richiesta dall’apposito menu a tendina, il sistema riporta I'elenco dei
dispositivi su cui & possibile effettuare I'operazione appena selezionata. Una volta indicato il dispositivo USB
€ possibile creare la relativa pratica e provvedere a quanto richiesto dal sistema (Es. Allegare Documento
d‘identita e Denuncia/Autodichiarazione in caso di “Furto” o “Smarrimento”).

NOTA: | dispositivi USB richiesti vengono spediti alle sede di appartenenza tuttavia & possibile
specificare un indirizzo di spedizione alternativo spuntando la relativa opzione “Specifica
un indirizzo di spedizione diverso”.

A salvataggio e firma effettuate & possibile scaricare il relativo report in formato PDF e visualizzare il
costo previsto per la pratica.

ATTENZIONE: La spedizione del dispositivo USB avviene esclusivamente a valle dell’inserimento del
relativo pagamento di riferimento. Per le modalita di inserimento dei pagamenti si
rimanda al capitolo 6 del presente documento.

5.3 Pratiche Black Box

Attraverso |'apposito menu a tendina & possibile presentare richiesta di sostituzione della Black Box a
seguito di furto.

Per richiedere la sostituzione della Black Box a seguito di furto & necessario selezionare la voce “RICHIESTA
FURTO BLACKBOX”, selezionare la targa del veicolo oggetto di furto e allegare documento d'identita e
denuncia di furto. All'interno della medesima richiesta € possibile dichiarare anche il furto del dispositivo
USB veicolo associato alla Black Box spuntando l'apposita casella “Dispositivo USB perso” e indicare
I’officina autorizzata SISTRI per I'installazione della Black Box.

Pratiche Black Box

Seleziona la tipologia di pratica che si vuole creare:

| RICHIESTA FURTO BLACKBOX |

Al termine di una richiesta, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti e
il pulsante per procedere con la firma.

Il costo della pratica viene riportato nel report PDF scaricabile successivamente alla firma.

La lista delle richieste effettuate e disponibile nella sezione "Stato Pratiche".
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6. Area Pagamenti

L'area "Pagamenti" e accessibile facendo clic sulla scheda "Pagamenti" presente nella homepage
dell’applicativo.

All'interno dell’area “Pagamenti” viene mostrata la lista dei contributi annuali e delle comunicazioni di
pagamento del fascicolo gia registrate sul SISTRI.

Sistema nicnmrallo:!SlsTRI ‘—_} MINISTERO DELL'AMBIENTE
della Tracciabilita dei Rifiuti & % E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
Lestione azienda
TEL_RM_1048612 #4# BACK OFFICE ### LEONARDO.RAVELLOB273 Logout
ﬁ.x, & Richieste FPagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione IEJ

VAL Al CONGUAGL! il REPORT PAGAMENTI

La presente area & suddivisa in sezioni distinte:

e Contributi annuali;
e Lista Pagamenti.

6.1 Contributi annuali
| contributi annuali devono essere richiesti al SISTRI creando I'apposita pratica che avvia la determinazione
del contributo stesso, al quale deve seguire il versamento dell'importo dovuto e la relativa comunicazione
degli estremi del pagamento.

La creaziohe della pratica awia |3 determinazione del contributo annuale. al guale: deve seguire il versamento deltimporta dovuto e a3 relativa comunicazione degh
eatremi del pagamento. Gialarg sirends necessats g verifica delle infarrraziont present nel Sistema & opporting séaricare | Bepart Arienda dalla home pade della
presente applicazione prima diprocedere alla creazione della pratica.

CONTRIBUTO ANNUALE 2014:

CONTRIBUTO ANNUALE 2015:

Gantile Utente, Le rendiamo:noto-che il ContribotoAnnuale siriferisce ali'anno solare-di competenza, indipendenterments dal perodo di effetiiva froizione del samvizio, ed
& determinato sulla base delle infarrmsziont attuatments presentinel Sisterna, I caleolo non contérmpla sanzion eventualments dovate in caso di pagarent non efetust
entro le: date. di scadenza previste o cor odalitd. diformicda guanto prescrito Qualora. siang intervdnute rodifiche: tali-da inciders sullfmporto del Conttibuto, &
necessario proceders-alla maodifica anagrafica g solo successivamente; proceders al calcalo del Contribute dovuto,

Nella sezione dei contributi annuali viene visualizza la lista dei contributi annuali gia richiesti e dei contributi
ancora da richiedere; nel primo caso appare il tasto "REPORT" per visualizzare/salvare il documento PDF
con il dettaglio della pratica, nel secondo caso il tasto "CREA PRATICA" per avviare la pratica SISTRI che
determina il contributo dovuto. Successivamente al pagamento del contributo previsto, mediante il tasto
“INSERISCI PAGAMENTQ”, € necessario allegare la relativa distinta.

6.2 Lista Pagamenti
La lista dei pagamenti riporta tutte le comunicazioni di avvenuto pagamento registrate sul SISTRI, ordinate
secondo la data di pagamento a partire dalla pili recente, e i dettagli relativi a:
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e importo del pagamento;

¢ modalita (conto corrente postale, bonifico bancario);
e data del pagamento;

e pratiche associate al pagamento.

Lista Pagamenti
IMPORTO MODALITA DATA PRATICHE ASSOCIATE Rimuow
PAGAMENTO Nr. Pratica - Tipologia - Importo pagato / dovuto pagamento
BOMIFICO e
100€ BANCARIO 01/02/2014 1-PRIMA ISCRIZIONE 100€/450€ [d)

Con il tasto “ALLEGATO” e possibile visualizzare l'allegato inserito nel pagamento mentre, con il tasto
“RIMUOVI”, eliminarlo.

6.2.1 Inserimento Pagamento
La pagina per l'inserimento di nuove comunicazioni di pagamento e raggiungibile facendo clic sul tasto
"INSERISCI PAGAMENTO".

Inserimento pagamento

Importo Corrisposto(™): Q0€ (e5:10000)
Modalits di pagamento(®): @ BONIFICO BANCARIO (0) CONTO CORRENTE POSTALE
CRO-TRN(™):

Data Pagamento(™}:

Mote:

Pratiche da associare

Selezionare |a pratica da associare al pagamento che si sta Inserendo e premere il pulsante ‘ASSOCIA PAGAMENTO
Praticaf*): [ ~
Importo da associare(®): QO€ (=5 10000
Note:
#

~ ASSOCIA PAGANENTO

Allegato

Allegare un giustificative di pagament:

Documento da allegare(™):

2, bmp, png

M NDETRO

In questa area € necessario compilare le sezioni previste relative a:

¢ Inserimento pagamento: in questa sezione € necessario valorizzare i campi relativi all'importo
(intero) del versamento, la modalita (bonifico bancario, conto corrente postale), il numero VCC-VCY
della ricevuta del bollettino postale ovvero il numero del "Codice Riferimento Operazione" (CRO)
del bonifico bancario, la data del versamento e una eventuale nota.
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e Pratiche da associare: in questa sezione e necessario selezionare la pratica SISTRI da associare al
pagamento, I'importo/quota parte del pagamento da associare, una eventuale nota.

e Pratiche associate: in questa sezione sono visualizzate le pratiche gia associate al pagamento.

¢ Allegato: in questa sezione & necessario caricare un documento con gli estremi del pagamento, nei
formati ammessi e con una dimensione massima di 500 Kb, che attesti I'avvenuto versamento.

e Al termine dell'inserimento del pagamento, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene visualizzato il
riepilogo dei dati inseriti e il tasto per procedere con la firma.

6.3 Conguagli
La sezione relativa ai Conguagli & raggiungibile a partire dalla homepage dei Pagamenti, facendo clic sul

pulsante "VAI Al CONGUAGLI".

Nella lista sono visualizzati tutti conguagli gia richiesti al SISTRI, con le informazioni relative all'importo

versato, l'importo dovuto e il valore del conguaglio richiesto; inoltre si riporta la data di inserimento della
richiesta di conguaglio, la motivazione della richiesta, I'allegato inserito in fase di richiesta.

Lista Conguagli
VERSATO DOVUTO  |CONGUAGLI DATA MOTIVAZIONE Rirnuovi
| RICHIESTO | INSERIMENTO conguaglio

SOGGETTIDI CUIALL'ART. 6, COMMA 1 DELD.M. 9 -
140 € 130 € 10E 03/04/2014 LUGLIO 2010 CHE HANNO GIA PROVWEDUTO AL ALLEGATO
FAGAMENTO DEI CONTRIBUTI

6.3.1 Inserimento conguaglio

Facendo clic sul tasto "INSERISCI CONGUAGLIO" si accede alla pagina per presentare una nuova richiesta di

‘ INSERISCI CONGUAGLIO

| campi obbligatori prevedono l'indicazione dell'importo versato, dell'importo dovuto, dell'importo da

conguaglio.

portare a conguaglio, la motivazione, il documento da allegare che giustifica la richiesta.

Insernmento conguaglio
Importo Versato(™): Q00E (es: 10000)
Importo Dovuto(™): RUVES 2s:10000)

10000)

Importo da portare a
conguagliof™}:

NON DICHIARATO
e SOGGETTIDI CULALL'ART, &, COMMA 1 DEL DIM. 8 LUGLIO 2010 CHE HANNG GIA' PROVVEDUTO AL PAGAMENTO DEI CONTRIBUTI
L] ’“j SOGGETTI CHE PER ERRORE HANNO VERSATO SOMME MAGGIOR! RISPETTO AL DOVUTO

Motivazione della richiesta:

gare un giusti

Documento da allegare(”); | Choose File | No file selected

x, fif, tiff, |pg

) SETED IR
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Al termine dell'inserimento della richiesta di conguaglio, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene
visualizzato il riepilogo dei dati inseriti e il pulsante per procedere con la firma.

7. Area Stato pratiche

\

L'area "Stato pratiche" e accessibile facendo clic sulla scheda "Stato pratiche" presente nella homepage
dell’applicativo. In questa area viene mostrata la lista delle richieste effettuate nel fascicolo tramite
Gestione Azienda.

Le informazioni di ciascuna richiesta riguardano:

¢ Numero di pratica SISTRI relativa alla richiesta;
¢ Tipologia della pratica;

e Data di presentazione;

¢ Richiedente;

e Report pdf generato a seguito della richiesta.

Gea raceasa do i - o= | =3 1 R Sk IER S PR T T
Lestione azienda
TEL_RM_1048612 # BACK OFFICE ### LEONARDO RAVELLOS2T3 Logout
) ] Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione I’ET

1l richiesta, |a tipologia, la data di

NR. TIPOLOGIA DATA UTENTE REPORT | STATODILAVORAZIONE | ANNULLA
PRATICA PRATICA
21 MODIFICA ANAGRAFICA  17/06/2014 LEONARDO.RAVELLO9273 [ POF ] CHIUSA L
20 MODIFICA ANAGRAFICA  17/06/2014 LECNARDO.RAVELLO9273 CHIUSA
18 PRATICA SISTRI 260512014 LEONARDO.RAVELLOG273 CHIUSA
10 MODIFICA ANAGRAFICA  D6/05/2014 LEONARDO.RAVELLO9273 CHIUSA
g MODIFICA ANAGRAFICA  0B/05/2014 LEONARDO.RAVELLOZ273 IN LAVORAZIONE 7
B MODIFICA ANAGRAFICA  20/04/2014 LEONARDO.RAVELLOST03 [ POF | CHIUSA
7 MODIFICA ANAGRAFICA  17/04/2014 LEONARDO.RAVELLOST03 CHIUSA
B MODIFICA ANAGRAFICA  17/04/2014 LEONARDO.RAVELLOS703 IN LAVORAZIONE
5 MODIFICA ANAGRAFICA  17/04/2014 LEONARDO.RAVELLOS703 CHIUSA
(B |

La colonna, "STATO DI LAVORAZIONE", riporta lo stato di avanzamento delle pratiche. La colonna “annulla
pratica” invece viene popolata con la voce “ANNULLA” in corrispondenza di quelle pratiche per le quali e
ancora possibile richiederne I'annullamento.
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8. Geolocalizzazione

La Geolocalizzazione dell'unita locale permette di verificare la posizione su mappa della propria unita locale
ed eventualmente di modificarla. La modifica della posizione della Unita Locale, tramite geolocalizzazione,
ha effetto solo sulle coordinate geografiche associate (al fine del calcolo dei percorsi) pertanto non ha
effetto sull'indirizzo della sede, che risulta invece validato con il Registro Imprese.

8.1 Modifica posizione
Per modificare la posizione dell'Unita Locale & possibile trascinare la bandierina sul punto desiderato
oppure inserire il nuovo indirizzo compilando gli appositi campi del riquadro presente sulla destra della
schermata e cliccando quindi su "Cerca".

Per memorizzare e rendere effettive le variazioni apportate occorre cliccare su "Salva Posizione".

SIslema_a!_clanpnllqllsISTRl b MINISTERO DELL'AMBIENTE
della Tracciabilita dei Rifiuti & %. E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
Gestione azienda
TEL_RM_1048612 #44 BACK OFFICE ##4 LEONARDO.RAVELLOS272 Logout
e ) ] Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione [EJ

Geolocalizzazione Unita Locale

dificarla. La

MON sullindiriz
pure inserire il nuova indirizzo nella caselle sulla destra e
va Fosizione
= -"";g
e 4 | SEDE GESTIONE
P Vi GREGORIO VI 56
1 ROMA

E;a‘rberln{-ﬁq\ g —'.'-:-’ \ N A 25
: ‘{z(-.'! i = AN\ \\"\\,;;ﬂqz'."'.,- 7
é/ Y \ @\?.\\,«/'E'g
= % (\@z.%é‘ \__\\\Iq;a' &
=N s\ S
. |

V4 '
,fzﬁszns. 4180757
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9. Gestione soglia numero dipendenti dell'azienda

\

Mediante I'applicativo “Gestione Azienda” e possibile dichiarare il numero complessivo dei dipendenti
dell’azienda, per determinare |'obbligatorieta o meno al SISTRI, selezionando una tra le soglie di
appartenenza disponibili:

*  minore/uguale a 10;
e maggiore di 10.

9.1 Dichiarazione soglia numero dipendenti
A fronte di un numero complessivo di dipendenti dell'azienda che sia minore oppure uguale a 10,
I'applicativo mostra automaticamente, e ad ogni accesso fin quando non viene dichiarata la soglia di
appartenenza, uno specifico avviso.

Per comunicare la soglia di appartenenza dei dipendenti dell'azienda & necessario selezionare dall’apposito
menu a tendina della sezione “Dipendenti Azienda” la voce di riferimento e premere il tasto “SALVA”.

A fronte, invece, di un numero complessivo di dipendenti dell’azienda superiore a 10, I'applicativo non
mostra il suddetto avviso.

Dipendenti Azienda

Selezionare dall'apposito menu a tendina I'opzione corrispondente al numero dei dipendenti complessivamente impiegati in azienda

Soglia numero dipendenti azienda | Selezionare un valore
Selezionare un valore
IMaggiore di 10
Minore/Uguale a 10
Le informazioni fornite dallutente sotto la propria responsabilith costituiscono una Dichiarazione Sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 & 47 del D.PR. 28.12.2000
n. 445 - Testo Unico sulla documentazione amministrativa, pertanto SISTRI non & in alcun modo responsabile dei dati dichiarati dall'utents.

____
e

NOTA: L'operazione puo essere svolta da qualsiasi Utente associato all’azienda di una qualsiasi unita locale.

Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, € necessario premere il tasto
“RIEPILOGOQ” per verificare e firmare quanto dichiarato.

Sono state effettuate delle modifiche, entrare nel RIEPILOGO per la verifica e firma
INDIETRO RIEPILOGO
Dipendenti Azienda

Selezionare dall'apposito menu a tendina I'opzione corrispondente al numero dei dipendenti complessivamente impiegati in azienda

Soglia numero dipendenti azienda Minore/Uguale a 10 =

Le informazioni fornite dall’'utente sotto la propria responsahilitd costituiscono una Dichiarazione Sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D PR. 28 12 2000
n. 445 - Testo Unico sulla documentazione amministrativa, pertanto SISTRI non & in alcun modo responsabile dei dati dichiarati dall'utente.
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9.1.1 Modifica soglia numero dipendenti
Una volta dichiarata la soglia di appartenenza il sistema non visualizza pil in automatico I’avviso tuttavia e
possibile modificare tale informazione accedendo in area modifiche e, in corrispondenza della sezione “Dati
Azienda”, modificare la soglia di appartenenza tramite I'apposito menu a tendina. Anche in questo caso &
necessario premere il tasto “SALVA” e, successivamente, premere il tasto “RIEPILOGO” per la verifica e la
firma delle modifiche apportate.

Dati Azienda
Codice Fascicolo: _
{d Sistri: [
Ragione Sociale(®): -
Codice Fiscale: ]

MNumero Dipedenti

Minore/Uguale a 10

Azienda(”): Minore/Uguale a 10
Rappr. Legale Maggiore di 10
AR I
cognome(’ —

Codice Fiscale(®): | Hile

Persona da contattare

nome(*): I
cognome(’ I
Codice Fiscale(*): | e

Indicare almeno una delle seguenti modalita di contatto

Telefono: I
Fax I
Emait I

SALVA INDIETRO

NOTA: Nel caso in cui venga effettuata una modifica che comporta una variazione della soglia da
“maggiore di 10” a “minore/uguale a 10”, in fase di firma I'applicativo richiede nuovamente di
dichiarare tale soglia. In caso, invece, di una modifica che comporta una variazione della soglia da
“minore/uguale a 10” a “maggiore di 10”, la soglia si aggiorna automaticamente nella sezione dati
azienda.
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10. Gestione categorie non obbligate
Mediante I'applicativo “Gestione Azienda” & possibile manifestare I'adesione volontaria in corrispondenza
di tutte le categorie di iscrizione presenti nel fascicolo dell’azienda per le quali non sussista I'obbligo ovvero

eliminarle.

10.1 Adesione Volontaria ed Eliminazione
In presenza di categorie di iscrizione per le quali non sussiste I'obbligo di iscrizione, I'applicativo mostra
automaticamente, e ad ogni accesso fin quando non viene manifestata I'adesione volontaria ovvero
effettuata la relativa eliminazione, uno specifico avviso con I'elenco di tali categorie.

\

Per manifestare I'adesione volontaria, & necessario spuntare I'opzione “Volontario” corrispondente alla
categoria e premere il tasto “SALVA”. In alternativa, per effettuarne la rimozione, € necessario premere |l
tasto “ELIMINA” corrispondente e quindi il tasto “SALVA”.

Categorie Mon Obbligate

| dati registrati nel sistema derivano dalle informazioni comunicate o inserite dall'Utente in fase diiscrizione efo di eventuali modifiche successive.

Per tale codice fascicolo, alla data aftuale risultano le seguenti categorie per le quali, in base alla normativa vigente, non sussiste 'obblige di adesione. Qualora
Azienda/Ente intenda manifestare espressamente di aderire volontariamente al SISTRI & tenuta a selezionare la casella Volontario’ in corrispondenza dellaldelle
categoriale interessatale. Mel caso in cui, invece, non intenda aderire, & necessario cliccare il pulsante "ELIMINA

SEDE CATEGORIA OBBLIGO
UNITA LOCALE-1 PRODUTTORI-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI . _
Rifiuti Speciali Nan Pericalasi Fin a 10 addeti [0 Valontario LR
UNITA LOCALE-1 PRODUTTORI-DETENTQRI DI RIFIUTI SPECIALI Volontario
.| Rifiuti Speciali Pericolosi Fino a 10 addetti
[l i |
SISTRI non & responsabile di eventuali incongruenze determinate dalla presenza nel sistema di dati inesatti e/o incompleti elo utPall’errata interpretazione, da

v
parte dellUtente, della normativa vigente. Si invita ad effettuare 1a verifica delle informazioni riportate e di segnalare tempestivamente eventuali disallineamenti al
senvizio di assistenza chiamando il numero verde 800 00 38 36 per procedere alle necessarie rettifiche.

Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, &€ necessario premere il tasto
“RIEPILOGOQ” per verificare e firmare quanto dichiarato.

Sono state effettuate delle modifiche, entrare nel RIEPILOGO per la verifica e firma

REP(.550

Categorie Non Cbbligate

SEDE CATEGORIA OBBLIGD
UNITALOCALE-1 PRODUTTORI-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI : [ ELeana |
RHluti Speciall Non Pericalos| Fino a 10 adden Valtana L s
UNITALOCALE-1 PRODUTTORI-DETENTOR! DI RIFIUTI SPECIALI T ELINEMA

Rifiull Speciali Pericolosi Fino a 10 addets
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11. Gestione categoria Nuovo Produttore
Per “Nuovi Produttori” si intendono i soggetti che sottopongono i rifiuti pericolosi ad attivita di trattamento
ed ottengono nuovi rifiuti (eventualmente, anche non pericolosi) diversi da quelli trattati, per natura o
composizione, ovvero che sottopongono i rifiuti non pericolosi ad attivita di trattamento ed ottengono
nuovi rifiuti pericolosi; tali soggetti sono tenuti ad iscriversi sia nella categoria gestori che in quella
produttori.

L'applicativo “Gestione Azienda”, in fase di inserimento di una categoria di produzione in presenza di quella
di gestione e viceversa cosi come in concomitanza di una o piu categorie di gestione e di una o piu categorie
di produzione associate alla medesima unita locale, richiede all'utente di indicare se la categoria di
produzione & da considerarsi quale “produttore iniziale di rifiuti” oppure “nuovo produttore” e quindi se la
produzione di tali rifiuti deriva dall'attivita di gestione degli stessi.

11.1 Categoria Nuovo Produttore
Per dichiarare che la produzione di rifiuti deriva dall'attivita di gestione degli stessi, e che quindi si rientra
nella categoria di “Nuovo Produttore”, € necessario selezionare la voce “Sl” dall’apposito menu a tendina e
quindi il tasto “SALVA”. In caso contrario, per dichiarare che la produzione dei rifiuti non deriva dalla
gestione degli stessi & necessario selezionare la voce.

Nome: PRODUTTORI-DETENTORI RS
Softocategoria: PRODUTTORI-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI
Id Sistri: ]

Descrizione(*): UNITA' LOCALE 1

Nuovo Produttore:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGOD
-
Rifiuti Speciali Pericolosi Fino a 10 addetti v al
Volontario
0 Rifiuti Speciali Mon Pericolosi Fino a 10 addetti
———————
INDIETRO SALVA

NOTA: Selezionando la voce “SI” le categorie di produzione e gestione di rifiuti anche non pericolosi
risulteranno obbligatorie. In caso di inserimento di nuova unita locale di produzione, oppure di una
categoria di produzione su cui non sia presente una categoria di gestione, non & necessario
dichiarare nulla.

Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, &€ necessario premere il tasto
“RIEPILOGQ” per verificare e firmare quanto dichiarato.
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12. Gestione categoria Imprenditori Agricoli
Gli enti e le imprese produttori iniziali di rifiuti speciali pericolosi da attivita agricole e agroindustriali, di cui
all’art. 2135 del codice civile, con piu di 10 dipendenti e che non conferiscono i propri rifiuti nell’ambito di
circuiti organizzati di raccolta, sono obbligati all’iscrizione al SISTRI.

L'applicativo “Gestione Azienda”, in presenza di una categoria “Produttori-Enti-Agricoltori/Imprenditori
Agricoli”, richiede di indicare se l'azienda conferisce nell'ambito di circuiti organizzati di raccolta o meno al
fine di determinarne I'obbligatorieta.

12.1 Dichiarazione in fase di accesso per aziende che dispongono della categoria PAGR
Se un’azienda e iscritta con la categoria “Imprenditori Agricoli”, I'applicativo “Gestione Azienda”, in fase di
accesso, visualizza un apposita schermata attraverso la quale e necessario dichiarare se il conferimento dei
rifiuti avviene nell’ambito di circuiti organizzati di raccolta o meno.

Per dichiarare il conferimento dei rifiuti & necessario selezionare la relativa voce dall’apposito menu a
tendina e premere il tasto “SALVA”. Tale dichiarazione popola il relativo campo della categoria stabilendone
quindi I'eventuale obbligo.

Metodo di conferimento del propri rifiuti

Selezionare dall'apposito mend a tendina 'opzione corrispondente al metodo di conferimento dei propri rifiuti s peciali pericolosi derivanti da attivita agricole ed
agroindustriali o da attivita di pesca professionale e acquacoltura

SEDE CATEGORIA Conferimento nell'ambito di circuiti
organizzati di raccolta
UNITALOCALE-1 IMPRENDITORIAGRICOLI R Selezionare un valore
< m L

Le informazioni fornite dall'utente sotto la propria responsabilita costituiscone una Dichiarazione Sosfitutiva resa ai sensi degli artt 46 e 47 del D.PR. 28.12.2000
n. 445 - Testo Unico sulla documentazione amministrativa, pertanto SISTRI nen é in alcun modo responsabile dei dati dichiarati dall'utente.

12.2 Aziende con categorie di produzione “Imprenditori Agricoli”
Nel dettaglio della categoria dell’unita locale, le imprese iscritte con la categoria di “Produttori-Enti-
Agricoltori/Imprenditori Agricoli”, sono tenuti a dichiarare se effettuano o meno il conferimento dei rifiuti a
circuiti organizzati di raccolta selezionando la relativa voce dall’apposito menu a tendina.

Al fine di inquadrare le possibili combinazioni tra numero di dipendenti e tipologia di conferimento dei
rifiuti, si riportano di seguito le relative schermate.
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Figura 1. Produttori-Enti-Agricoltori > 10 addetti — No conferimento = Obbligato

MNome: PRODUTTORI-ENTIFAGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPRENDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(*): AGR

Conferimento NO -

nell'ambito di circuiti
organizzali di raccolta:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. n Obbligato

Figura 2. Produttori-Enti-Agricoltori < 10 addetti — No conferimento = Volontario

MNome: PRODUTTORIFENTIFAGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPREMDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(™): AGR

Conferimento [ NO -

nell'ambito di circuiti
organizzati di raccolta:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. '] O Volontari
olontario

Figura 3. Produttori-Enti-Agricoltori — numero addetti indifferente — Si conferimento = Volontario

MNome: PRODUTTORI-ENTIFAGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPRENDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(®): AGR

Conferimento | -

nell'ambito di circuiti
organizzali di raccolta:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. '] o Volontari
olontario
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13. Gestione disallineamenti dati azienda
In presenza di dati discordanti tra Registro Imprese e quanto dichiarato dall’'utente al SISTRI, I'applicativo
“Gestione Azienda” mostra automaticamente, e ad ogni accesso fin quando tale condizione non viene
normalizzata, uno specifico avviso attraverso il quale & possibile accedere alla relativa sezione per
opportuna verifica e risoluzione.

y 7 [, Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione 2

Sono presenti categorie non obbligate al sistri non definite come volontari e non eliminate. clicca qui per la verifica e la risoluzione
Sono presenti disallineamenti anagrafici con i dati del R.I. clicca qui per la verifica e la risoluzione

REPORTAZIENDA Jl ENTRAIN AREAMODIFICHE
Dati Azienda

Una volta raggiunta la sezione di riferimento il sistema visualizza in automatico I'elenco dei dati che
comportano tale disallineamento dei dati con il Registro Imprese.

Dizallineamenii con R.I,

Sede Legale
Indirizzo; g

|l dato non corris ponde a quello del Registro Imprese (R.|), selezonare une dei seguenti valor presenti presso I R,

WA GIORGI )

Indirizz o modificata: oex | ANNULLA

Unita Locale: UNMITA® LOCALE-2
indinzzo: co

Il dato non corris ponde a quello del Registro Imprese (R}, seleaonare unc dei seguenti valeri presenti presso il R.L

Indirizz 0 modificato;

ALLINEA

In presenza di tale condizione & possibile effettuare I'allineamento oppure confermare quanto comunicato
al SISTRI tramite autocertificazione.
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13.1 Allineamento

Per effettuare I'allineamento dei dati con quelli presenti presso il Registro Imprese € necessario selezionare
dal riquadro contenente le informazioni del Registro Imprese, il dato corretto e premere il tasto “ALLINEA”.

Unita Locale: UNITA" LOCALE-2

Indirizz0! cavpo e

Il dato nen corrizponde a quello del Registro Imprese (R}, selesionare une dei seguenti valor presenti presso il R

Indirizzo modificato!

Successivamente & necessario firmare tramite PIN le modifiche introdotte.

13.1 Autocertificazione

Per confermare che i dati corretti sono quelli presenti nel SISTRI & necessario

premere il tasto
“AUTOCERTIFICA”.

2550 || Registro |mprese, & possibile procedere con

AUTOCERTIFICA

Successivamente & necessario firmare tramite PIN quanto dichiarato.
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